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PRESUPUESTO GENERAL 2015
AYUNTAMIENTO DE SANLUCAR LA MAYOR
BASES DE EJECUCION

A tenor de lo dispuesto en el art. 165.1 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y art. 9
del RD 500/90, de 20 de Abril, por el que se desarrolla el Cap. | del Titulo VI de dicha Ley, se
establecen las siguientes Bases de Ejecucién del Presupuesto General de esta Entidad para 2015.

TITULO I: Principios generales y ambito de eficacia.
BASE 12.- Principios generales.-

La gestion, desarrollo y aplicacion del Presupuesto General de esta corporacion se efectuara
de acuerdo con lo dispuesto en la normativa general aplicable a la actividad financiera municipal y
en las presentes Bases de Ejecucion.

BASE 22.- Ambito Objetivo de aplicacién.-

Lo establecido en las presentes Bases sera de aplicacion al Presupuesto General del
Ayuntamiento.

BASE 32.- Ambito temporal de aplicacién, publicacién y eficacia.-

1.Las presentes Bases de ejecucion tendran la misma vigencia que el Presupuesto General
para 2015. Incluida, su posible, prérroga legal.

2.Cualquiera que sea la fecha de su aprobacion definitiva, expresa o tacita, su entrada en
vigor se vera demorada hasta la efectiva publicacion en el Boletin Oficial de la Corporacion, si
existiere, y resumido por capitulos, para cada uno de los presupuestos que lo integren en el Boletin
Oficial de la Provincia. No obstante, atendiendo a los principios de economia y eficacia, para evitar
demoras innecesarias en el proceso contable, la fiscalizacidén y contabilizacidon se realizara sobre el
presupuesto inicialmente aprobado una vez transcurrido el periodo de exposicion publica siempre
que durante el mismo no se haya presentado reclamaciones ni sugerencias sobre las que haya de
pronunciarse el Pleno de la Corporacion.

TITULO IlI: De los créditos y sus modificaciones.
BASE 4°.- Presupuesto inicial.-

1.Las cantidades fijadas en el Estado de Gastos del Presupuesto se consignan con caracter
limitativo en relacion con el periodo de vigencia del Presupuesto, y se vinculan con sujecién a la
estructura presupuestaria y a los niveles de vinculacion juridica establecidos en las Bases
posteriores, sin que su inclusion en el Presupuesto genere ningun derecho.

2.Con cargo a créditos del Presupuesto corriente, Unicamente podran contraerse
obligaciones derivadas de adquisiciones, servicios, obras y otras prestaciones o gastos en general
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que se realicen en el afio natural del propio ejercicio presupuestario. No obstante y en aplicacion de
los articulos 176 TRLRHL y 26.2 RD500/1990, se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente,
en el momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal que perciba sus
retribuciones con cargo a los Presupuestos Generales de la entidad

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores, previa incorporacion de los créditos en el supuesto de proyectos financiados con
ingresos afectados

c) Las obligaciones procedentes de ejercicios anteriores a que se refiere el articulo 60.2
RD500, que recoge el reconocimiento extrajudicial de créditos. A estos efectos, los créditos
codificados con el subconcepto o partida 55 se destinaran exclusivamente a la atencion de actos de
reconocimiento extrajudicial de créditos

3.El Presupuesto General de esta Entidad queda integrado por los siguientes estados:
» Estado de gastos: 9.286.779,28 €.
» Estado de ingresos: 10.108.366,34 €.

BASE 5°.- Estructura Presupuestaria.-

Se aplicara al Presupuesto de este Ayuntamiento la estructura de los Presupuestos de las
Entidades Locales establecida mediante la Orden EHA/3565/2008 de 3 de diciembre, por la que se
aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales, modificada por la Orden
HAP/419/2014 de 14 de marzo.

En este sentido:

A) El Estado de Gastos del presupuesto viene determinado por las siguientes
clasificaciones: organica/por programas/econémica, estableciéndose las siguientes distinciones:

- A través de la clasificacion organica, ;qué érgano o unidad del Organigrama municipal
realiza el gasto?

- A través de la clasificaciéon por programas, ¢jpara qué se gasta?, es decir, s qué finalidades
y objetivos se pretenden alcanzar con los gastos del Presupuesto?

- A través de la clasificacidn econdmica, ¢qué se gasta?, Es decir, cual es la naturaleza
economica del gasto.

De conformidad con todo ello, se entendera por:

-Aplicacion Presupuestaria, la conjuncion de las clasificaciones anteriores, siendo el término
de Partida unicamente para la clasificacion econémica.

-Crédito Presupuestario, la cuantia del gasto asignado a una aplicacion presupuestaria en
cuestion.

El registro contable de los créditos, de sus modificaciones y de las operaciones de ejecucion
del gasto se realizara sobre la aplicacion Presupuestaria, la cual vendra definida con arreglo a los
siguientes datos:

-Un codificador organico de dos digitos correspondiente al Area o Delegacion del gasto, de
acuerdo con la organizacién administrativa del Ayuntamiento.
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-Un codificador funcional de cuatro digitos, segun la finalidad o programa a que se destinen
los créditos.

-Un codificador econdmico con caracter general de cinco digitos, segun la naturaleza
econdmica de los créditos. La partida presupuestaria que ampare un gasto con financiacion
afectada vendra definida preferentemente por un codificador econémico de siete digitos.

La clasificacién organica responde a las siguientes Areas o Delegaciones en que se refleja
la organizacién municipal:

0100 AREA DE JUVENTUD Y DEPORTES:
Juventud.-
Promocion y Fomento del Deporte
Instalaciones Deportivas

0200 AREA DE CULTURA'Y FESTEJOS
Bibliotecas
Promocién Cultural
Fiestas Populares y Festejos
Escuela de Musica y Conservatorio Profesional

0300 AREA DE OBRAS Y SERVICIOS, PARQUES Y JARDINES
Vias Publicas
Limpieza Viaria
Cementerio y Servicios Funerarios
Alumbrado Publico
Parques y Jardines

0400 AREA DE URBANISMO, MEDIO AMBIENTE, DESAR.TECNOLOGICO, Y RADIO
Urbanismo
Proteccién y Mejora del Medio Ambiente
Acciones Publicas relativas a la Salud
Promocion, Mantenimiento y desarrollo del Transporte
Radio Municipal: Solucar Radio
Desarrollo Tecnoldgico

0500 AREA DE ASUNTOS SOCIALES, POLICIA, TRAFICO Y PROTECCION CIVIL
Seguridad y Orden Publico
Seguridad y Orden Publico: Segunda Actividad
Proteccion Civil
Accion Social
Igualdad
Programa de Salud Mental Amanecer
Programa de Movilidad
Programas: Dinamizacion Comunitaria, PDI, Ribete, Habilidades Padres-Madres
Asistencia a personas dependientes
Residencia de Ancianos
Acciones sobre drogodependencia
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0600 AREA DE HACIENDA, RECURSOS HUMANOS Y PRESUPUESTOS
Deuda Publica
Administracion General
Gestion de la Deuda y de la Tesoreria

0700 AREA DE EDUCACION, GUARDERIA, CAIT, Y GABINETE PSICOPEDAGOGICO
Programa de Atencion a la Infancia Temprana
Centro de Educacion Infantiles
Administracién General de Educacién
Organos de Gobierno

0800 AREA DE ORGANOS DE GOBIERNO

0900 AREA DESAR. LOCAL, TURISMO, COMERCIO Y EMPLEO
Mercado de Abastos
Fomento del Empleo
Ordenacion y Promocion Turistica
Desarrollo Empresarial
Oficinas de defensa al consumidor
Gabinete de Comunicacion y Protocolo
Participacién Ciudadana

EL control fiscal de los gastos se realizara sobre el nivel de vinculacion determinado
conforme dispone la Base 6°.

B) Las previsiones incluidas en el Estado de Ingresos del Presupuesto del Ayuntamiento se
clasifican, segun la estructura econdémica aprobada por la mencionada Orden, por capitulos,
articulos, conceptos y subconceptos.

C) Plan de Cuentas. Correspondera a la Intervencion la fijacién del Plan de cuentas de
contabilidad financiera que se asigne a partidas y conceptos, tanto presupuestarios como no
presupuestarios, de conformidad con la Instruccion de contabilidad para la Administracién Local.

BASE 6°.- Niveles de vinculacion juridica de los créditos.-

1.Las consignaciones de ingresos del Presupuesto representan el calculo aproximado de los
recursos municipales y pueden reconocerse sin limitacién alguna.

2.Los créditos para gastos autorizados en el presupuesto tienen caracter limitativo y
vinculante, no pudiendo adquirirse compromisos por cuantia superior a los mismos, siendo nulos de
pleno derecho los actos que infrinjan esta norma sin perjuicio de las responsabilidades a que haya
lugar. El nivel de vinculacion juridica de los créditos del Presupuesto de gastos que se establece, de
acuerdo con los articulos 27, 28 y 29 del RD 500/90, de 20 de abril.- debiendo tener en cuenta en
esta Base la adaptacion conforme la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se
aprueba la estructura de los Presupuestos de las Entidades locales, modificada por la Orden
HAP/419/2014 de 14 de marzo.
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a) Por lo que respecta a la clasificacién organica, el area o delegacién, siempre sera
vinculante.

b) Por lo que respecta a la clasificacion por programas, el area de gasto.

c) Por lo que respecta a la clasificacion econdémica, el capitulo; no obstante lo anterior, en
los supuestos de proyectos con Financiacion afectada, las partidas de gastos tendran caracter
vinculante al nivel de desagregacion con que figuren en el Estado de Gastos del Presupuesto.

d) En todo caso tendran caracter vinculante, con el nivel de desagregacion con que
aparezcan en el Estado de Gastos: los créditos declarados ampliables, los destinados a atenciones
protocolarias y representativas, los créditos destinados a gastos de personal que se refieren a
incentivos al rendimiento, las partidas destinadas a gastos de agua, gas, electricidad,
comunicaciones telefonicas y los afectados a nuevos o mayores ingresos finalistas.

e) En los casos en que, existiendo consignacién presupuestaria para uno o varios conceptos
dentro del nivel de vinculacion establecido, se pretenda imputar gastos a otros conceptos o
subconceptos del mismo capitulo, cuyas cuentas no figuren abiertas en la contabilidad de gastos
por no contar con dotacidon presupuestaria, no sera precisa previa operacion de transferencia de
creditos, pero el primer documento que se tramite con cargo a tales conceptos (A, AD, ADO) habra
de hacer constar tal circunstancia mediante diligencia en lugar visible que indique "primera
operacion imputada al concepto”. En todo caso habra de respetarse la estructura econdmica
vigente.

f) Asimismo tendran caracter vinculante, con el nivel de desagregacion de la partida
presupuestaria, los créditos codificados con el subconcepto o partida 55. Lo establecido en el
apartado anterior sera de aplicacion a estos créditos siempre que se imputen a ellos actos
administrativos de reconocimiento extrajudicial de créditos procedentes de ejercicios anteriores.

3. La seguridad social dotada en las diferentes areas de gastos y delegaciones municipales
seran objeto de un expediente de modificacion de créditos en su modalidad de transferencia con
objeto de ser agrupada en la partida 06/920/160 y con una vinculaciéon a nivel de capitulo
presupuestario.

BASE 7°.- Efectos de la vinculacién juridica.

Con el fin de no agotar créditos disponibles para atender posibles gastos que
tradicionalmente se producen en fechas determinadas y demas detracto sucesivo, tan pronto como
sea definitiva la aprobacion del Presupuesto se retendran los créditos necesarios para hacer frente a
esta clase de obligaciones, entre otras el suministro de material de oficina no inventariable, de energia
eléctrica, de telefonia, primas de seguros, arrendamientos.

El presupuesto de gastos de la Entidad Local se financiara:
« Por los derechos econdémicos liquidados correspondientes al ejercicio.

« Con el importe de las operaciones de crédito que puedan estar contenidas en el capitulo 9
de ingresos.

La contratacion de obras o suministros que estén financiadas total o parcialmente mediante
subvenciones externas, queda condicionada a la incorporacion al expediente del
documento de concesion de la subvencion.
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BASE 82.- Modificacion de los Créditos Presupuestarios.

1. Cuando haya de realizarse un gasto para el que no exista consignacion y exceda del nivel
de vinculacién juridica, segun lo establecido en la BASE 62 se tramitara el expediente de
Modificacion Presupuestaria que proceda, de los enumerados en el articulo 34 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abiril, con sujecién a las prescripciones legales y las particularidades reguladas
en estas Bases.

2. Toda modificaciéon del Presupuesto exige propuesta razonada justificativa de la misma,
que valorara la incidencia que pueda tener en la consecucién de los objetivos fijados en el momento
de su aprobacion.

3. Los expedientes de Modificacion, que habran de ser previamente informados por el
Organo Interventor, se someteran a los tramites de aprobacién que se regulan a continuacion.
1.Créditos extraordinarios y suplementos de créditos.

Cuando haya de realizarse algun gastos que no pueda demorarse hasta el ejercicio
siguiente y no exista crédito o sea insuficiente o no ampliable el consignado presupuestariamente,
al nivel de la vinculaciéon juridica correspondiente, se ordenara por el Sr. Alcalde-Presidente la
incoacion de los siguientes expedientes:

-De Concesidn de créditos extraordinario, si no existe crédito.
-De suplemento de crédito, si éste es insuficiente y no ampliable.
Estos expedientes se financiaran:

- Con cargo al remanente liquido de Tesoreria.

- Con nuevos 0 mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos, previa acreditacion
en el expediente que los ingresos previstos en el presupuesto vengan efectuandose con
normalidad, salvo que aquellos tengan caracter finalista.

- Mediante anulaciones o bajas de créditos de partidas de gastos no comprometidos,
siempre que se estimen reducibles sin perturbacién del servicio.

- Para gastos de inversién, ademas, con operaciones de crédito.
La tramitacién de dichos expedientes requerira lo siguiente:
- Incoacion del expediente por el Sr. Alcalde-Presidente.

- Memoria justificativa de la necesidad de la medida, suscrita por el Delegado de Hacienda,
Presupuestos y Personal, donde se acredite los aspectos regulados en el art. 37.2 del RD
500/90.

Informe de Intervencion y dictamen de la Comisién informativa de Economia y Hacienda.

Aprobacion inicial por el Pleno Municipal.

- Exposicién al publico del expediente por un plazo de 15 dias, previo anuncio en el B.O.P.

Aprobacion definitiva por el Pleno Municipal del expediente en el supuesto de haberse
presentado reclamaciones. En caso contrario, el acuerdo aprobatorio inicial se considera definitivo
sin necesidad de nuevo acuerdo plenario. No obstante, atendiendo a los principios de economia y
eficacia, para evitar demoras innecesarias en el proceso contable, la fiscalizacion y contabilizacién
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se realizara sobre la modificacidon inicialmente aprobada una vez transcurrido el periodo de
exposicion publica siempre que durante el mismo no se hayan presentado reclamaciones ni
sugerencias sobre las que haya de pronunciarse el Pleno de la Corporacion.

- Publicacion de la modificacion, resumida por capitulos, en el B.O.P.

2.Créditos Ampliables.

Se consideran créditos ampliables aquellos cuyas cuantias vengan determinadas en funcién
del ingreso obtenido por un concepto especifico directamente vinculado a aquellos créditos.

Las partidas del Presupuesto de gastos que a continuacion se relacionan tienen la
consideracion de ampliables.

Partidas de Denominacién Concepto
gastos Ingresos
05/132/22628 Depésito Carcelario 42003
06/934/22710 Servicio de recaudacion 392
06/920/342 Intereses de demora 393
06/920/830 Anticipos personal 830
06/920/22001 Anuncios a cargo 399
particulares

La aprobacion del expediente correspondera al Alcalde- Presidente, previo informe de la
Intervencion Municipal en el que se acredite que en el concepto o conceptos de ingresos
especialmente afectados a los gastos con partidas ampliables se han reconocido en firme mayores
derechos sobre los previstos inicialmente en el Presupuesto de Ingresos.

3.Transferencias de créditos.

Los créditos de las diferentes partidas de gastos del Presupuesto Municipal pueden ser
transferidos a otras, previa tramitacion de expediente y con arreglo a las siguientes reglas:

- Podran ser transferidos los créditos de cualquier partida con las limitaciones a que se
refiere el art. 180 del TRLRHL.

- El 6rgano competente para la aprobacion del expediente sera el Pleno Municipal, en los
supuestos de transferencias de créditos entre partidas pertenecientes a distintos grupos de funcion,
salvo cuando las bajas y las altas afecten a créditos de personal,o al Alcalde- Presidente, en este
ultimo caso y cuando las transferencias de créditos se refieran a partidas pertenecientes al mismo
area de gastos.

- Las transferencias de crédito que se propongan seran autorizadas por el Concejal-
Delegado al cual le afecte la disminucidn del crédito de la correspondiente aplicacion
presupuestaria con anterioridad a la aprobacion por el 6rgano competente y para cualquier tipo de
gasto y en todo caso sera suficiente con la autorizacién del Sr. Alcalde- Presidente.

- Las transferencias de créditos que sean competencia del Pleno Municipal exigiran el
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cumplimiento de los requisitos indicados anteriormente en la referencia a los créditos
extraordinarios y suplementos de créditos, mientras que cuando hayan de ser autorizadas por el
Alcalde- Presidente, Unicamente requeriran informe previo de la Intervencion, entrando en vigor una
vez adoptada la resolucion aprobatoria correspondiente.

4.Generacion de créditos por ingresos.

Podran generar créditos automaticamente en los Estados de gastos del Presupuesto, los
ingresos de naturaleza no tributaria derivados de las siguientes operaciones:

- Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para
financiar, juntamente con el Ayuntamiento, gastos que por su naturaleza estan
comprendidos en los fines u objetivos del mismo, hasta el limite de la aportacién concedida.

- Prestaciones de servicios, por la cual se hayan liquidado precios publicos, en cuantia
superior a los ingresos presupuestados.

- Enajenaciones de bienes.

- Reembolso de préstamos.
Correspondera al Alcalde- Presidente la autorizacién de las generaciones de créditos.

5.Incorporacion de remanentes.

Tiene la consideracion de remanentes de créditos, los saldos de los créditos definitivos no
afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas.

El Alcalde- Presidente previo informe de la Intervencion de Fondos, autorizara la
incorporacion de los remanentes definidos en el art. 47 del RD 500/90, de 20 de abril, con las
limitaciones en el mismo establecidas.

A tal efecto se instruira el oportuno expediente de Modificacion de Créditos por incorporacién
de remanentes que, con caracter general, se aprobara simultdneamente a la aprobacién de la
liquidacion del Presupuesto. No obstante, dicha modificacién podra aprobarse antes que la
liquidacion del Presupuesto en los siguientes casos (articulo 21.4 del RD 500/90, de 20 de abril):

a) Cuando se trate de créditos para gastos financiados con ingresos especificos afectados.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o gastos urgentes,
previo informe de la Intervencion en el que se evalue que la incorporacion no producira déficit.

6. Créditos no incorporables:

En ningun caso podran ser incorporados los créditos que, declarados no disponibles
por el Pleno de la Corporacion que continden en tal situacién en la fecha de
liquidacién del presupuesto.

Tampoco seran incorporables los remanentes de crédito incorporados en el ejercicio
que se liquida, salvo que amparen proyectos financiados con ingresos afectados que

8 Plaza Virgen de los Reyes, 8 - Teléfono 955100600 Ext.:1013 - Fax 9557020
41800 Sanlicar la Mayor (Sevil



( \ ALCALDIA
Ayuntamiento de Sanlicar la Mayor

AYUNTAMIENTO
SANLUCAR LA MAYOR

SEVILLA

deberan incorporarse obligatoriamente.

TITULO Ill: Procedimiento de Gestion del Presupuesto de Gastos: Ordenacion del
Gasto.

BASE 9°.-Operaciones de gestion del Presupuesto de gastos.

1.Dentro de la gestion del Presupuesto de gastos se distinguiran dos momentos
perfectamente definidos: la ordenacion del gasto y la ordenacién del pago.

a) Dentro de la ordenacién del gasto, la gestion del Presupuesto se atendra a las siguientes
fases, todas contabilizables:

§ FASE "A"- Autorizacion del gasto, que supone el acto mediante el cual se acuerda la
realizacion de un gasto determinado por una cantidad cierta o aproximada, reservando a tal fin la
totalidad o parte de un crédito presupuestario, sin que se derive compromiso alguno frente a
terceros. La autorizaciéon del gasto ira precedida de una "propuesta de gastos",firmada por el
Alcalde- Presidente y fiscalizada por el Interventor, detallara las caracteristicas, importe y necesidad
del gasto a realizar.

§ FASE "D"- Disposicién o compromiso del gasto, que supone el acto mediante el cual se
acuerda, tras el cumplimiento de los tramites establecidos, la realizacién de gastos previamente
autorizados, por un importe exactamente determinado, quedando obligada la Corporacion frente a
un tercero a su realizacion tanto en su cuantia como en las condiciones de ejecucion.

§ FASE "0O"- Reconocimiento y liquidacion de la obligacién, que supone el acto mediante el
cual se declara la existencia de un crédito exigible contra la Entidad como consecuencia de la
realizacion obras, prestacion de servicios, recepcion de bienes, etc que se contrataron con terceros,
cuantificando subsiguientemente dicha deuda mediante liquidacion.

b) Dentro de la ordenacion del pago, la gestidon del Presupuesto se atendra a la siguiente
fase, contabilizable:

§ FASE "P"- Ordenacién del pago, que es el acto por el cual el ordenador de pagos, sobre
la base de una obligacién reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago contra la
Tesoreria de la Entidad.

BASE 10°.- Competencias.-

1.Corresponde al Ayuntamiento Pleno la autorizacion y disposicion o compromiso del gasto
en todos los supuestos previstos en la normativa legal y reglamentaria vigente. Correspondera al
Ayuntamiento Pleno el reconocimiento de obligaciones por hechos o actos producidos en ejercicios
cerrados.

2.En los supuestos en que la autorizacion, disposicion o compromiso, reconocimiento y
liquidacion de las obligaciones no se encuentren reservadas al Pleno, correspondera:

-A la Junta de Gobierno Local la autorizacién y disposicion de las propuestas de gastos y la
autorizacion, disposicién, o compromiso, reconocimiento y liquidacion de las obligaciones en
general .

-A la Junta de Gobierno Local el reconocimiento y liquidacion de las obligaciones derivadas
de certificaciones de obras.
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3.La ordenacion del pago corresponde Alcalde Presidente debiendo acomodarse al plan de
disposicion de fondos establecido por la normativa vigente. Conforme a esta, la prioridad en el
pago de las obligaciones sera la que sigue:

Primero. Los gastos correspondientes a los capitulos Il y IX del presupuesto

Segundo. Los gastos de personal

Tercero. Los imputables a los articulos 22 y 23 del estado de Gastos

Cuarto. Las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores

Quinto. Las ayudas de accion social

Sexto. Las obligaciones reconocidas vinculadas a ingresos especificos efectivamente recaudados.

Séptimo. Las resultantes de la prestacion de servicios declarados obligatorios por la Ley 7/85, de 2
de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local, asi como los de administracion vinculados a
los mismos.

A tal efecto:

-Se expedirdn de acuerdo con la normativa vigente, las 6rdenes de pago, relaciones
contables de érdenes de pago o propuestas de mandamientos de pago, contra la tesoreria para su
materializacion, previo control por la Intervencion.

-Previamente a la expedicion de las oOrdenes de pago habra de acreditarse
documentalmente, ante el 6rgano que haya de reconocer las obligaciones, la realizacion de la
prestacion o el derecho del acreedor de conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y
comprometieron el gasto. Para autorizar la ordenacion se exigira la certificaciéon o factura original
(segun Real Decreto 1619/12, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que
se regulan las obligaciones de facturacion), garantizada por el sello o firma del proveedor y
figurando en dicho documento el "recibido y conforme" o "servicio prestado de conformidad".

-Una vez conformadas dichas facturas, se trasladaran a la Intervencién de fondos a efectos
de su fiscalizacién y contabilizacion, elaborandose relacion de todas aquellas facturas que puedan
ser elevadas a la aprobaciéon del 6rgano competente.

-Respecto a las certificaciones de obras, sera preciso adjuntar a las mismas factura,
debiendo constar la conformidad por parte de los Servicios Técnicos en ambos documentos.
Deberan justificarse las certificaciones mediante las relaciones valoradas en que se fundamenten,
las cuales tendran la misma estructura que el presupuesto de la obra. La primera certificacién
vendra acompafiada del acta de comprobacion de replanteo e inicio de obra y a la ultima el acta de
recepcion.

-Respecto a los honorarios técnicos y profesionales se acompafnara declaracién jurada de
no estar incurso en incompatibilidad.

- Respecto a facturas de publicidad o publicaciones fotocopia de la publicacion o
publicaciones a que refiera.

- En el caso de facturas de gastos de representacion de miembros de la Corporacion,
cuando no se haya producido la intervencion de un técnico en su realizacién, sera suficiente hacer
constar el visto bueno del miembro corporativo correspondiente junto con una descripcion detallada
del motivo del gasto.
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-El "recibi" lo exigira el Tesorero en el propio documento de ordenacién, excepto en los
supuestos en los que el pago deba verificarse mediante transferencia bancaria, en cuyo caso se
uniran al documento de ordenacion los justificantes de la misma.

-Los gastos de personal se realizaran mediante transferencia bancaria cuando las contrataciones
sean superiores a tres meses .

BASE 112.- Acumulacion de las fases del proceso de gestion del gasto.-

1.En un solo acto administrativo podran acumularse las fases de autorizacién y disposicién o
compromiso del gasto cuando se conozca ciertamente la cantidad que va a suponer el servicio,
obra o suministro a realizar. Igualmente podran acumularse en un solo acto las fases de
autorizacién-disposicion-reconocimiento cuando se refieran a un gasto de caracter ordinario.

2.En todo caso, para que proceda la acumulacion de varias fases en un solo acto, sera
preciso que el érgano encargado de adoptarlo tenga competencia originaria, desconcentrada o
delegada para acordar todas y cada una de las fases que en las resoluciones se incluyan.

BASE 12°.- Normas especiales de gestion de los gastos.-
1.No requieren aprobacion expresa los siguientes gastos:

a) Los de remuneracion fija y periddica del personal.
b) Los de cuotas de la Seguridad Social y otras prestaciones de prevision del personal.
c) Los de comisiones y gastos bancarios, intereses y amortizaciones de préstamos.

d) Los de cuantia regular y vencimiento periddico, segun contrato previamente aprobado
(arrendamientos, seguros, suscripciones, electricidad, agua, gas, teléfono, etc).

e) Los gastos derivados del régimen, previamente determinado, de indemnizaciones a los
miembros de la Corporacion y de asignaciones a los grupos politicos.

f) Los que tengan cuantia fija y acreedor reconocido por razén de una disposicion legal,
resolucion judicial o administrativa, y consignacion presupuestaria.

g) Asientos directos a la contabilidad derivados de la estimacion del saldo de dudoso o
imposible cobro.
h) Ajustes de periodificacion.

i) Asientos directos a la contabilidad derivados de la estimacion del saldo de dudoso o
imposible cobro y del traspaso a la cuenta 130 "Resultados Pendientes de Aplicacion" de los
Resultados de los ejercicios presupuestarios.

2.Los gastos que se financien total o parcialmente mediante subvenciones, aportaciones de
otras instituciones u operaciones de crédito nacen, con la aprobacion definitiva del presupuesto, en
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situaciéon de no disponibles. Pasaran automaticamente a disponibles cuando se cumpla la condicién
o se formalice el compromiso de ingreso por las entidades que conceden la subvencion o el crédito.

3.Los gastos que se pretendan imputar a conceptos que no tengan dotacién inicial dentro de
los diferentes programas presupuestarios -clasificacion funcional- que se contienen en cada
Delegacion o Area, se entenderan centralizados en el Programa de Administracion General, en
tanto éste los contenga.

4. Todo proyecto de inversion dotado presupuestariamente tendran un Unico agente
financiador. En caso de que un proyecto de gastos este financiado con distintos tipos de ingresos,
se podran crear tantas partidas presupuestarias de gastos como tipos de ingresos tengan que
producirse, quedando vinculadas dichas partidas por entender que las mismas conforman un Unico
proyecto de inversion.

5.Las partidas presupuestarias que se creen derivadas de expedientes de modificaciones de
créditos en su modalidad de incorporacién de remanentes de crédito quedaran codificadas con el
subconcepto o partida 90. Dicha codificacion no sera de aplicacién cuando las partidas
incorporadas estén financiadas con un ingreso especifico o afectado. En este supuesto se
mantendra los mismos digitos econémicos.

6.Las partidas presupuestarias destinadas a la atencién de actos de reconocimiento
extrajudicial de créditos determinadas en la Base 4 quedaran codificadas con el subconcepto o
partida 55.

7.Siempre que las inversiones municipales se financien con créditos de la Excma.
Diputacién Provincial y la contratacion esté encomendada al Ayuntamiento se consignaran los
importes totales de la inversion, independientemente que la propia Diputacién opte por remitir los
fondos al Ayuntamiento o pague directamente al contratista o acreedor.

8.La "propuesta de gastos" prevista en la Base 9° operara como documento contable “RC” o
“A”, correspondiendo su aprobacion al Delegado de Hacienda. Dicha aprobacion se materializara
mediante firma que constara en las respectivas propuestas.

BASE 13°.- Ajustes de periodificacion.

1.Cuando en la fecha de fin de ejercicio, se verifique que no se ha contabilizado el
reconocimiento de la obligacion, no obstante haberse producido el vencimiento de la misma, se
registrara esta situacion mediante una anotacién de la fase O correspondiente.

2.Entre otros, se encuentran en este caso las cargas dimanantes de un cuadro financiero
vigente, o los correspondientes a consumos o servicios efectivamente recibidos o conformados.

3.Si en fecha 31 de diciembre se verifica que han sido aplicados al presupuesto del ejercicio
gastos corrientes cuyo consumo y devengo tendra lugar en los afnos siguientes siendo la cuantia del
gasto anticipado superior a 600,00 €, se practicara un ajuste mediante registro en el diario General
de Operaciones de un asiento de cargo en la cuenta 480 de Gastos anticipados y abono en la
cuanta de imputacién del gasto.

4.Si en la fecha 31 de diciembre se verifica que la factura correspondiente a consumos
efectuados en el ejercicio se presentara en los afios sucesivos, como consecuencia de las
condiciones contractuales pactadas, se contabilizara en el diario General de operaciones un asiento
de cargo a la cuenta de gastos que correspondiere y un abono a la cuenta 481 de Gastos diferidos.
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BASE 142.- Subvenciones.

1.En el caso de aportaciones obligatorias a otras Administraciones, se tramitard documento
AD tan pronto como se conozca la cuantia de la aportacion.

2.Si a fin de ejercicio no se conociera el importe de la aportaciéon obligatoria, se reclamara
formalmente certificacion de dicho dato a fin de contabilizar la correspondiente fase ADO.

3.Las subvenciones cuyo beneficiario se sefiale expresamente en el Presupuesto originara
la tramitaciéon de documento AD al inicio de ejercicio.

4 .Otras subvenciones originaran documento ADO en el momento de su otorgamiento.

5.La concesion de cualquier tipo de subvencion requerira la formacién del oportuno
expediente, salvo que se trate de subvenciones nominativas dotadas presupuestariamente,
debiéndose someter el mismo al articulo 189.2 del TRLRHL, a la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones (BOE num. 276, de 18-11-2003) y su Reglamento de desarrollo.

El expediente de subvencion debera reunir como minimo la siguiente documentacion:

- Solicitud dirigida al sefior Alcalde, debiendo acompanarse, con caracter general, de la
siguiente documentacion:

- a) Memoria acreditativa de las actividades realizadas en el afo anterior por la entidad
solicitante, especificando el importe de todas las subvenciones concedidas a dicha
entidad durante el afo por el Ayuntamiento u otra Administracion publica.

- b) Proyecto de la actividad para la cual se solicita la subvencién. Contemplando como
minimo los siguientes aspectos:

- * Descripcion del programa y objetivos.

- * Datos para valorar el interés social y cultural del programa o actividad.

- * Presupuesto desglosado del mismo.

- * Metodologia para la realizacion de la actividad.

— * Calendario de la actividad.

- * Recursos humanos con los que cuenta.

- * Declaracién de otras subvenciones obtenidas para el programa o actividad.

- ¢) Copia de los estatutos vy relacion actualizada, mediante copia del libro de actas de la
entidad y certificacion de los miembros de gobierno de la misma, con sus cargos
correspondientes y del numero de socios con los que cuenta la asociacion.

- d) Fotocopia del DNI del solicitante y fotocopia del cédigo de identificacion fiscal de la
entidad.

- e) Documento acreditativo de representacion o apoderamiento del solicitante.

- f) Declaracién de reunir los requisitos para ser beneficiario de la subvencién solicitada y
no estar incurso en causa de exclusion de la condicion de beneficiario conforme a la Ley
general de subvenciones art. 13.2y 3.

- @) Declaracion jurada del responsable de no deber cantidad alguna a la Hacienda
Municipal conforme al siguiente o similar tenor: "Don/Dofa ....., con DNI ..... , en nombre
propio 0 en representacion de ..... , declaro bajo juramento que la Entidad (en cuya
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representacion actua) o ambos (si, actuando en representacion de una Entidad, el
ingreso en su caso ha de realizarse en su cuenta corriente personal), al dia de la fecha,
no mantiene deuda fiscal alguna con el Excmo. Ayuntamiento de Sanlucar la Mayor.
Fechay firma”.

Una vez presentada la solicitud, el Concejal- Delegado del drea correspondiente, emitira
informe sobre la necesidad de proceder a la concesion de la subvencion asi como el
caracter de utilidad publica o interés social o promocion de una finalidad publica que
conlleva la realizacion del objeto de la subvenciéon. Emitido informe favorable del
Concejal- delegado del area, elevara propuesta a la Junta de Gobierno Local, para lo
cual se acreditara en el expediente la siguiente documentacion:

— Retencién de crédito de la Intervencién municipal.

- Informe favorable de fiscalizacion del expediente.

Se exceptuan del procedimiento sefialado en el apartado anterior las subvenciones
siguientes:

-Las ayudas econdmicas que no superen los 300,00 €. La concesion de tales ayudas
exigiran siempre informe previo favorable de los Servicios Sociales de este Ayuntamiento.

-Las ayudas y socorros a transeuntes siembre que no superen los 30,00 €, no exigiéndose
para estos casos la correspondiente justificacion de las mismas.

-Las subvenciones, ayudas o aportaciones que el Ayuntamiento realice como colaboracion a
actividades de los colegios de la localidad o de sus APAs, Entidades o grupos de vecinos que
fomenten el deporte, que no tengan caracter lucrativo y/o presten servicios de interés general o
utilidad social, y otras Instituciones de caracter solidario con el Tercer Mundo de prestigio nacional o
internacional.

6.Cuando las subvenciones o ayudas persigan una finalidad sin prever el perceptor
especifico, se actuara conforme a los principios de publicidad, concurrencia y objetividad.

7.Como regla general, las ayudas y subvenciones se justificaran en el plazo de 3 meses
desde su abono, debiendo acompanarse de los siguientes documentos:

+ Memoria técnica y econdmica, asi como los originales y copias de los gastos y sus
correspondientes pagos.

+ Declaracion responsable del beneficiario de que el proyecto subvencionado ha sido
ejecutado integramente en los términos solicitados y concedidos.

8.No sera posible efectuar pago alguno por concesion de subvenciones cuando hubiere
transcurrido el periodo referido en el punto 7, sin que se haya justificado la aplicacién de fondos.

9.Con caracter general, para justificar la aplicacion de los fondos recibidos, se tendra en
cuenta:

a)Cuando el destino de la subvencién sea la realizacion de obra o instalacion, sera preciso
que un técnico de los Servicios Municipales se persone en el lugar y extienda acta del estado en
que se halla la obra ejecutada.

b)Cuando el destino sea la adquisicion de material fungible, la prestacion de servicios u otro
de similar naturaleza, se requerira la aportacién de documentos originales acreditativos del pago
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realizado.

10.Cuando el beneficiario sea deudor con motivo de una deuda vencida, liquida y exigible,
se podra acordar la compensacion de la deuda. En ningun caso se podra conceder subvencion al
objeto exclusivo de compensar deudas con el Ayuntamiento.

11.Cuando las circunstancias lo aconsejen, la ordenacion del pago y su realizacion material
podran realizarse al acreedor como resultado del gasto efectivo que se subvenciona.

BASE 152.- Contratacion.-

En cuanto a contratacion, concesiones y demas formas de prestacion de los servicios
publicos, la Entidad local se regira por la Ley 7/1985, de 2 de abiril, reguladora de las Bases del
Régimen Local y ademas por el Texto Refundido de la Ley de contratos del sector publico aprobado
por Real Decreto 3/2011, de 16 de noviembre y disposiciones que la desarrollen, b) la legislacién de
la Comunidad Auténoma en los términos del articulo 149.1.18% de la Constitucion y c) las
ordenanzas de la propio Entidad.

Para la aplicacion a la Entidad local de la legislacion estatal sobre contratacién
administrativa se tendran en cuenta las reglas contenidas en el Texto Refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de régimen local, aprobadas por Real Decreto Legislativo
781/1986, de 18 de abril.

En los contratos menores, que se definiran exclusivamente por su cuantia, de conformidad
con el Real Decreto 3/2011, la tramitacién del expediente sélo exigira la aprobacion del gasto y la
incorporacién al mismo de la factura correspondiente que reuna los requisitos reglamentariamente
establecidos; y en el contrato menor de obras, ademas, el presupuesto de las obras, sin perjuicio de
la existencia de proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.

A excepcion de los contratos menores, a todo contrato administrativo precedera la
tramitacion del expediente de contratacion y la aprobacién del mismo, que comprendera la del gasto
correspondiente y, en su caso, la del pliego de clausulas administrativas particulares que haya de
regir el contrato. En el expediente se recogeran también las prescripciones técnicas a las que ha de
ajustarse la ejecucion del contrato, el certificado de la existencia de crédito, y la fiscalizacion de la
Intervencion en los términos previstos en las correspondientes normas presupuestarias.

BASE 16°.- Gastos de personal.-

1.Las retribuciones del personal al servicio de la Administracion Municipal seran las que se
determinan en la plantilla presupuestaria que se acompafia como anexo al Presupuesto objeto de
esta Bases de Ejecucion, con las modificaciones que puedan introducirse por acuerdo del érgano
competente.

2.Cualquier modificacion de la plantilla presupuestaria asi como la asignacion de
complementos de productividad, gratificaciones y el reconocimiento de horas extraordinarias al
personal laboral deberan ser propuestas por la Delegacion correspondiente y fiscalizadas por la
Intervencion de Fondos.

La cuantificacion de las gratificaciones y horas extraordinarias se hara en funcién de los
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importes contemplados en la Ley de Presupuestos Generales del Estado para 2015, atendiendo al
grupo en el que esté incluido el trabajador.

3.La aprobacion de la plantilla y relacién de puestos de trabajo por el Pleno supone la
autorizacion del gasto dimanante de las retribuciones basicas y complementarias. Por el importe de
los mismos, correspondiente a los puestos de trabajo efectivamente ocupados, se tramitara a
comienzos del ejercicio documento AD. Las ndminas normales cumpliran la funciéon de documento
0.

4.l os derechos de los funcionarios por razén de trienios se devengaran a contar de la fecha
que reglamentariamente proceda, debiéndose poner mensualmente en conocimiento de la Junta de
Gobierno Local las alteraciones producidas.

5.Las convocatorias para la provision de puestos de trabajo y la contratacién temporal asi
como sus posibles prérrogas, en todas sus modalidades, deberan ser propuestas por la Delegacion
correspondiente y fiscalizadas por la Intervencién de Fondos.

6.Las indemnizaciones por razon del servicio que se devenguen durante 2015 se regiran por
el RD 462/2002, de 24 de mayo, y demas normativa complementaria.

7.Las indemnizaciones pagadas en las cuantias prevenidas en el numero anterior no
requeriran justificacion alguna, salvo los gastos por alojamiento. En todo caso, toda comision de
servicios con derecho a indemnizacion debera ser autorizada por el Sr. Concejal- Delegado de
Hacienda y, en el caso de asistencias a jornadas, cursos, ferias y otros actos, se deberan
especificar en la resolucion los dias de duracion de la estancia, la cantidad correspondiente en
concepto de dietas y gastos de locomocién, con el visto bueno del técnico responsable. Copia de
dicha resolucién se unird a los documentos justificativos para poder realizar el pago de las
cantidades correspondientes.

8.Las indemnizaciones que se pudieran producir a favor de los cargos electivos que
componen el consistorio por razén del servicio requeriran para su percepcion que los gastos sean
efectivos y justificados a tenor de las normas establecidas por la Administracion Publica.

BASE 17°.- Concesidén de préstamos al personal.

1.La concesién de préstamos, y su reintegro, previsto en el Presupuesto se contabilizara de
este modo:

Partida gastos :|Partida ingresos :830
830

2.La partida de gastos 830 puede ampliarse cuando en el concepto de ingresos 830 la suma
de Derechos reconocidos por contraido previo-ingreso directo supere la prevision inicial.

3.Con cargo a la partida 830 del Presupuesto de Gastos, la Junta de Gobierno Local
concedera anticipos reintegrables al personal funcionario y laboral conforme a los siguientes
requisitos.

- Solicitud previa del interesado.
- Existencia de crédito suficiente.

- Que el plazo para el reintegro tenga lugar durante la vigencia ordinaria de la relacién
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funcionarial o laboral.

- Los anticipos reintegrables seran concedidos en los términos previstos en el Convenio
Colectivo del Personal Laboral y el Reglamento del Personal Funcionarial.

4. El acuerdo de la Junta de Gobierno Local que aprueba el anticipo dara lugar a documento
ADO.

BASE 18°.- Cesiones de crédito

Solo podra tomarse razon de cesiones de crédito de facturas de contratistas realizadas
directamente a favor de un tercero, siempre que se cumplan los requisitos que a continuacién se
detallan:

a) Que se haya producido el reconocimiento de la obligacidon correspondiente a la
factura, el tramite de alta de Mandamiento de Pago y que la documentacion se encuentre a
disposicion de los servicios de la Intervencion General.

b) Que no se haya producido la ordenacién del pago del referido Mandamiento.

c) Que se presenten ante la Intervencion General factura que se pretenda ceder, en los
que constara:

- Firmas y sellos originales del cedente y del cesionario con identificacion del cargo,
nombre y dos apellidos y NIF de los firmantes.

- Se adjuntara copia autentificada del poder que acredite tanto al firmante cedente como al
firmante cesionario para ceder créditos y aceptar cesiones de crédito, respectivamente.

-En la aceptacién de la cesién de crédito por parte del cesionario se debera incluir clausula en
la que se recoja la aceptacion de la cesion de crédito con las mismas condiciones y requisitos
legales exigibles al contratista cedente e indicacion del importe de la factura que se cede.

No se tomara razén de cesiones de crédito relativas a expropiaciones, convenios o
subvenciones, ni de facturas embargadas judicial o administrativamente, asi como aquellas
facturas que correspondan a documentos contables de reconocimiento de obligaciéon en los que
se contengan reparos formulados por el érgano interventor, de los regulados en el articulo 214, en
relacion con los articulos 215 y 216 del TR 2/2004, regulador de las Haciendas Locales, o
sanciones por incumplimiento del pliego de condiciones, o de aquéllas, que, referidas a
contratos, en que a pesar de exigirlo asi los pliegos de condiciones o los Convenios Colectivos, no
se adjunten los boletines de cotizacion a la Seguridad Social que acrediten el ingreso de las
cuotas correspondientes, 0 en su caso, la documentacién acreditativa de los aplazamientos de
pago concedidos, de conformidad con la legislacién vigente.

En casos excepcionales, previa propuesta razonada del servicio y con el conforme de la
Intervencion General, el responsable de la rama de Hacienda, podra autorizar la toma de razén de
cesiones de crédito relativas a expropiaciones, convenios y subvenciones.

TITULO IV: De los pagos.
BASE 19°.- Realizacién del pago.-

1.La realizaciéon de pago supone el cumplimiento y extinciéon ordinaria de las obligaciones
reconocidas a cargo del Ente. Su materializacion le corresponde a la Tesoreria, en cumplimiento de
las 6rdenes de pago expedidas.

2.El sistema ordinario de pago serda mediante cheque nominativo o, en su defecto,
transferencia bancaria, Los pagos mediante cheque al portador o en efectivo sélo operaran bajo la
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gestion, responsabilidad y, en su caso justificacion, del Tesorero.

3.La utilizacion del cheque como medio de pago requerira la presencia fisica en las oficinas
de la tesoreria municipal del perceptor, de su representante, o persona autorizada, que firmara el
recibi a la retirada del cheque, previa identificacién por parte de la persona que realice el pago.

4. Todo acreedor privado del Ayuntamiento por cualquier concepto podra percibir sus
creditos por medio de representantes autorizados, mediante autorizacion por escrito otorgada por el
representado y debidamente firmada por ambos. En todo caso, deberan presentarse al funcionario
que entregue el cheque los documentos nacionales de identidad del preceptor y de la persona
autorizada.

BASE 20°.- Planes de Tesoreria.-

1.Los pagos que se efectien con cargo al Presupuesto del Ayuntamiento, se ajustaran el
Plan de disposicion de fondos, que trimestralmente confeccionara la Tesoreria Municipal para 2015,
recogiendo la prioridad de los gastos de personal, los gastos correspondientes a los capitulos Il y
IX del presupuesto, los gastos de primera necesidad relativos a la Residencia de ancianos y
guarderia municipal, los imputables a los articulos 22 y 23 del Estado de Gastos, las obligaciones
contraidas en ejercicios anteriores, los pagos a justificar, las ayudas de accion social y las
obligaciones reconocidas vinculadas a ingresos especificos efectivamente recaudados y las
resultantes de la prestacion de servicios declarados obligatorios por la Ley 7/85, de 2 de abril,
reguladora de las Bases del Régimen Local, asi como los de administracion vinculados a los
mismos.

2.Correspondera la aprobacion del Plan trimestral de Tesoreria al Delegado de Hacienda. La
aprobacién se materializara mediante diligencia y firma que constara en el citado Plan trimestral.

3.La gestion de los recursos liquidos se regira por el principio de caja Unica y se llevara a
cabo con el criterio de obtencidén de la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata
liquidez para el cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos temporales.

4.l os recursos que puedan obtenerse en ejecucién del Presupuesto se destinaran a
satisfacer el conjunto de obligaciones, salvo que procedan de recaudacion por contribuciones
especiales, subvenciones finalistas, operaciones de créditos u otros ingresos especificos afectados
a fines determinados.

ORDEN DE PRELACION:

NIVEL 1°. Retribuciones liquidas del personal. En este nivel se encuentran comprendidos los

gastos clasificados en el Capitulo | de la clasificacién econdémica del presupuesto de gastos
comprendidos en la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 20 de septiembre de 1989.
A titulo enunciativo se entenderan incluidas las retribuciones liquidas del personal funcionario,
laboral, eventual y de los miembros electos de la Corporacion que tengan reconocida dedicacién
exclusiva a sus labores representativas y demas gastos como los gastos sociales y dietas de
personal.

NIVEL 2°. Pagos extrapresupuestarios a realizar en concepto de cuotas retenidas a los
empleados por razén de cotizaciones a la Seguridad Social en cualquiera de sus regimenes, asi
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como los derivados de liquidaciones trimestrales en concepto de impuestos retenidos a los
perceptores de rentas abonadas por la Corporacién y en especial las correspondientes al Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas, salvo que, en ambos casos, se hubiesen obtenido
aplazamiento de la obligacion de ingreso en modo reglamentario.

NIVEL 3°. Pagos de naturaleza presupuestaria en concepto de cotizaciones empresariales
de cualquier régimen de la Seguridad Social, salvo aplazamiento de la obligacién de pago obtenido
en modo reglamentario.

NIVEL 4°. Pago de obligaciones contraidas en ejercicios anteriores tanto de naturaleza
presupuestaria como no presupuestaria sin incluir los intereses que se pudieran entender
devengados a tenor de lo dispuesto en la Ley 3/2004, de 29 de Diciembre, por la que se establecen
medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales.

Asimismo, se incluye en este nivel el pago de las obligaciones que debieron ser contraidas en
ejercicios anteriores y que lo han sido en el ejercicio corriente por reconocimiento extrajudicial de
créditos, mediante el preceptivo acuerdo de la Junta de Gobierno, de conformidad con lo dispuesto
en la cldusula 16 de estas bases.

NIVEL 5°. Pago por cancelacion de operaciones no presupuestarias de tesoreria y gastos
financieros derivados de la deuda y de operaciones de tesoreria.

NIVEL 6°. Amortizaciones del principal de la deuda (Capitulo 9 de la clasificacién econémica
del Presupuesto de Gastos).

NIVEL 7°. Pagos y/o depodsitos a efectuar correspondientes a obligaciones derivadas de
acuerdos adoptados por la Corporacion para dar cumplimiento a sentencias firmes por las que el
Ayuntamiento fuera condenado al abono de una cantidad cierta.

NIVEL 8°. Pago de otras liquidaciones tributarias si hubiese y el pago de obligaciones en
concepto de cancelacion de fianzas y depdsitos no voluntarios constituidos por terceros ante el ente
local.

NIVEL 9°. Devolucién de ingresos indebidos, duplicados o excesivos asi como las garantias
voluntarias que se hubiesen constituido en metalico.

NIVEL 10° Pagos a proveedores del Ayuntamiento, cuando el importe de la facturaciéon de
un unico proveedor aprobada por la Junta de Gobierno Local en una de sus sesiones sea inferior a
600 euros

NIVEL 11°. Pagos por servicios publicos, estimados por el ordenador de pagos como de
primera necesidad.

NIVEL 12°. Otros pagos.
NORMAS GENERALES DE APLICACION:

PRIMERA: Cuando de la programacién semestral de las disponibilidades liquidas que ha de
realizar mensualmente el érgano competente se dedujese que el cumplimiento del orden de
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prelacién que se establece en el presente Plan de Disposicion de Fondos, llevara a que en alguno
de los periodos mensuales del semestre programado, resultase dudosa la cobertura de los gastos
de personal, se ajustara la programacién de cualquiera de las 6rdenes de pago mensuales de
cualesquiera otras obligaciones de pago, a fin de dotar de oportuna cobertura a aquellos gastos, en
el periodo semestral contemplado.

SEGUNDA: Cuando las obligaciones a atender tengan naturaleza presupuestaria y origen
en alguno de los contratos celebrados al amparo de la normativa reguladora de la contratacion
administrativa, cualquiera que sea el orden de prelacion que a tenor de este Plan correspondiera al
pago, no se ordenaran los pagos hasta que se cumpla la fecha anterior en quince dias al transcurso
del plazo de sesenta dias previsto en dicha normativa.

NORMAS ESPECIFICAS DE APLICACION:

PRIMERA: En los supuestos en los que por imperativo legal, convencional o, por aplicacion
de acuerdos plenarios de esta Corporacion, el producto de un determinado ingreso, estuviera
afectado a un gasto, tal producto se entendera Tesoreria separada y se destinaran con prioridad a
la atencion de pagos correspondientes al fin afectado. No obstante, si la afectacion tiene su origen
en acto convencional o unilateral de la Corporacion, la citada afectacién respetara en todo caso las
prioridades de los niveles 1° a 4°, ambos inclusive, de este Plan.

SEGUNDA: Por Resolucion motivada de la Presidencia, y a fin de no provocar graves
trastornos a la prestacion ordinaria de servicios publicos esenciales, podran prorratearse las
disponibilidades existentes entre los niveles de prioridad 4° a 12° de este Plan, sin perjuicio de
reajustar las sucesivas programaciones mensuales de ordenacion de pagos, a fin de recuperar las
prioridades previstas con caracter general en este Plan.

TERCERA: Cuando se trate de gastos financiados con subvenciones finalistas en los que el
cobro de las mismas esté condicionado a la justificacion del pago de los citados gastos, en los
supuestos en que finalice el plazo de justificacion, dichos gastos tendran caracter prioritario. No
obstante, la citada afectacion respetara, en todo caso, la prioridad de los niveles 1° a 3°, ambos
inclusive, de este Plan de Disposicion de Fondos. En estos supuestos, el Servicio correspondiente
debera informar formalmente de esta circunstancia al Organo de Gestion Econémico-Financiera.

CUARTA: El Alcalde o Concejal de Hacienda, como ordenador de pagos, podra ordenar el
pago de obligaciones no preferentes correspondientes a servicios, suministros, gastos de inversion,
amortizacidon e intereses de préstamos que se consideren esenciales para el correcto
funcionamiento de los servicios basicos municipales, dejando constancia formal de ello en el
correspondiente pago.

2. La gestion de los fondos liquidos se llevara a cabo con el criterio de obtencién de la
maxima rentabilidad, asegurando en todo caso, la inmediata liquidez para el cumplimiento de las
obligaciones a sus vencimientos temporales.

BASE 21°.- Pagos a justificar.-

1.Las érdenes de pago cuyos documentos justificativos no se puedan acompanar en el
momento de su expedicion tendran caracter de "a justificar" y se aplicaran a los correspondientes
créditos presupuestarios, deberan tramitarse de conformidad con el Titulo Ill de las presentes
bases, haciendo constar el caracter de "a justificar”, la necesidad o conveniencia de tal caracter y el
perceptor, y se regiran por las presentes bases y su posible desarrollo. Las caracteristicas de estos
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pagos son las siguientes:
Caracter excepcional.

Expedidos en base a Resolucion del érgano competente e imputados a los correspondientes
créditos presupuestarios

Solo podran satisfacerse obligaciones producidas dentro del propio ejercicio presupuestario
Que, previamente, estén justificados los percibidos por el mismo Habilitado-pagador

2.Seran aplicables los pagos “a justificar’ a los conceptos presupuestarios incluidos en los
Capitulos Il 'y VI.

3.El procedimiento para la expedicion de mandamientos a justificar es el siguiente:

a) Solicitud de la expedicion, en el modelo especial habilitado al efecto, en el que se
especificara la persona que lo solicita, la naturaleza del gasto, la causa justificada que motiva la
necesidad de su expedicion, importe en euros, la partida presupuestaria adecuada para su
aplicacion y plazo de tiempo para el que solicita los fondos, dentro del maximo previsto de 3 meses
para su justificacion

b) Cada Area que pretenda utilizar el procedimiento de mandamientos a justificar, debera
designar a un funcionario o persona responsable del Servicio para ello, proponer al Alcalde su
nombramiento como habilitado-pagador y autorizacién de apertura de cuenta restringida,
Resolucion que sera notificada al Area de Hacienda. A la vista de lo anterior, se aperturara por la
Tesoreria municipal cuenta restringida de pagos por tal concepto

c) Informe de la Intervencién municipal relativo al control del gasto y sobre la existencia de
crédito disponible, asi como que el presupuesto es adecuado y la necesidad de la expedicién, en su
momento, del mandamiento a justificar

d) Resolucion del Sr. Concejal Delegado de Hacienda en la que se debe autorizar el gasto
en cuestion y ademas la expedicion del mandamiento a justificar para su pago, salvo que el Informe
de Intervencion fuese desfavorable en cuanto a la necesidad de expedir los fondos a justificar, en
cuyo caso debe tramitarse el pago en firme. Esta Resolucion debe contener todos los requisitos de
la solicitud, citados en el apartado a)

4.No podran expedirse nuevos mandamientos a justificar con cargo a una partida
determinada, si existiese alguno anterior sin justificar de esa misma partida

5.En el caso de existir alguna cuenta pendiente de justificar fuera del plazo maximo legal,
nos e expediran nuevos mandamientos a justificar con cargo a ninguna partida

6.No obstante lo anterior, y con caracter excepcional, se podria tramitar una nueva peticion
de fondos a justificar existiendo otro pendiente dentro del plazo maximo legal, siempre que se
tuviera presentada la cuenta correspondiente a efectos del tramite de firma por el Sr. Concejal
Delegado de Hacienda, lo cual se acreditara en el Area de Hacienda con fotocopia de la citada
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cuenta, que se unira a la nueva peticion

7.En la utilizacion de los fondos librados a justificar hay que tener en cuenta las siguientes
normas:

Con cargo a los mandamientos a justificar solo podran satisfacerse obligaciones generadas
en el periodo de tiempo que media entre la fecha de su expedicion y la de su justificacion

Los fondos librados a justificar con cargo a una partida han de destinarse a gastos y pagos
que correspondan a la naturaleza econdmica de la misma

8.Los fondos percibidos se situaran en una cuenta restringida de pagos a nombre de
“Ayuntamiento de Sanlucar la Mayor. Gastos a justificar, Area de....”, abierta a tal efecto por la
Tesoreria municipal, tras la recepcion de la correspondiente Resolucién nombrando habilitado-
pagador y autorizando la apertura de la cuenta. Los intereses devengados por la cuenta seran
ingresados semestralmente en cuenta operativa del Ayuntamiento, comunicandolo a la Tesoreria
municipal al objeto de su formalizacion. Las disposiciones de fondos seran autorizadas por el
habilitado-pagador, mediante transferencia bancaria o cheque nominativo. Excepcionalmente,
podran autorizarse disposiciones de fondos con la firma mancomunada del Alcalde, Interventor y
Tesorero

9.El régimen de las justificaciones sera el siguiente:

Los preceptores de fondos librados a justificar quedaran obligados a presentar la cuenta
correspondiente en el plazo maximo que se sefiale para cada mandamiento, y en todo caso dentro
del mes siguiente a la inversién de las cantidades, entendiendo por tal la fecha del documento
justificativo del pago o la del mas reciente, si hay varios

En todo caso, si una persona tiene expedido un mandamiento a justificar y llega el fin de
ejercicio sin haberlo utilizado en todo o en parte, estd obligado a reintegrar el importe de lo
percibido y no gastado antes del dia 30 de diciembre, a través de la correspondiente cuenta de
justificacién, aunque no haya vencido el plazo concedido para ello

La cuenta se presentara en el modelo establecido, que se facilitara al preceptor en el
momento de hacer efectivo el mandamiento a justificar. En ella figuraran los datos relativos al
mandamiento expedido

El preceptor queda obligado a presentar la cuenta en el Area de Hacienda dentro del plazo
establecido, relacionando en ella todas las facturas o documentos justificativos de los pagos
realizados, con los requisitos de numeracion correlativa, nimero de cheque utilizado, concepto con
el detalle del nombre del destinatario y el importe liquido satisfecho

Estos pagos se suman, y en su caso se afiadira el importe del reintegro, si existe un
sobrante, que junto con el total de los pagos anteriores, debe coincidir con el importe del
mandamiento a justificar. El importe reintegrado debera comunicarse a la Tesoreria municipal para
su formalizacién

A la cuenta se acompanfaran las facturas conformadas y demas documentos originales que
justifiquen la aplicacion de los fondos librados. La cantidad no invertida se justificara con la carta de
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pago demostrativa de su reintegro. Igualmente, se acompafara extracto bancario en el que se
incluyan los cargos en cuenta de los pagos realizados

Las facturas conformadas y documentos justificativos originales que se acompanen a la
cuenta han de reunir los mismos requisitos que en los pagos en firme, a saber:

a) Nombre y apellidos, o nombre comercial y domicilio

b) DNI o CIF

c) Objeto del gasto

d) Cuantia, incluido IVA

e) Fecha y firma del recibi del preceptor

f) Conforme de la persona que ha recibido los fondos a justificar

Las cuentas asi confeccionadas, con la fecha y firma del cuentadante o preceptor de fondos,
y todos los documentos sefialados en los parrafos anteriores, han de presentarse en el Area de
Hacienda dentro del plazo establecido, a efectos de su fiscalizacion por la Intervencidon municipal

Si la Intervencién municipal advirtiese deficiencias en la cuenta presentada, como
consecuencia de no haberse cumplido lo establecido en la legislacion y en las presentes normas,
formulara el correspondiente reparo por escrito, devolviendo la cuenta, que no se considerara
justificada hasta que vuelva a ser presentada con los reparos subsanados

Si al volver a presentar la cuenta, con los reparos subsanados, se modificase el importe del
sobrante reintegrado inicialmente, el cuentadante debera reintegrar la diferencia si aquel ha
aumentado, o bien el Area de Hacienda procedera de oficio a la consiguiente devolucién de ingreso
indebido, en el caso contrario

Si la cuenta es conforme, el Area de Hacienda la tramitara a efectos de su aprobacién, que
corresponde al mismo o6rgano que dispuso la expedicion del correspondiente mandamiento a
justificar

10.El plazo para efectuar la justificacion sera el que sefiale el acuerdo autorizando el gasto,
sin que pueda exceder de tres meses

11.Las d6rdenes de pago a justificar no podran exceder de 3.000,00 €, salvo en aquellos
casos cuyo objeto sea paliar consecuencias catastroficas, situaciones de grave peligro o
necesidades que afecten directamente a la seguridad publica.

BASE 22°.- Anticipos de caja fija.-

1.Para las atenciones de caracter periédico o repetitivo, los fondos librados "a justificar"
podran tener el caracter de anticipos de caja fija. Estos anticipos tendran el caracter de provisiones
de fondos.

2.El indicado anticipo se librara por la cuantia, conceptos y a favor del encargado, Jefe de
Servicio o miembro de la Corporacion que ordene el Sr. Concejal Delegado de Hacienda para
atender los gastos que se relacionan a continuacion:

a) Reparacion y conservacion (materiales de repuestos y pequenas reparaciones).
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b) Material ordinario no inventariable (de oficina, sellos de correos y otros).
c) Atenciones protocolarias y representativas.
d)Dietas, gastos de locomocioén y otras indemnizaciones.

3.La reposicion de fondos, previa la justificacién de la inversién de los mismos que se sefala
en el numero siguiente, se realizara con una periodicidad no inferior a tres meses por los importes a
que asciendan las cantidades debidamente justificadas.

4. a justificacion de la inversién realizada se efectuara, en la forma prevista en la base
anterior, durante el ejercicio presupuestario en que se constituyé el anticipo.

5.En el caso que llegada esta fecha no se haya invertido totalmente los fondos, se
reintegrara la cantidad sobrante y se anularan las retenciones practicadas. Teniendo en cuenta las
cantidades justificadas en las cuentas, se expediran las 6rdenes de pago e ingreso que procedan,
con imputacion a las aplicaciones presupuestarias a que corresponden los gastos realizados.

6.El Alcalde-Presidente, Sr. Concejal Delegado de Hacienda, el Tesorero o el Interventor
podran comprobar, en cualquier momento, la situacién de los fondos y su aplicacién.

7.En cuanto a la contabilizacidn, se observaran estas reglas:

a) La provisién de fondos no se aplicara en la contabilidad presupuestaria, tiene naturaleza
de operacion extrapresupuestaria, y originara un cargo en la cuenta 562 con abono a la cuenta 571
de Bancos. Simultaneamente, en las partidas presupuestarias en las cuales habran de ser
aplicados los gastos, se procedera a efectuar una retencion de crédito por el importe de la provision
que corresponda a los mismos.

b) En el momento de la cancelacién parcial, a las sucesivas reposiciones de fondos se
abonara la cuenta 562 con cargo a cuentas del subgrupo 57.

c) Aprobadas las cuentas a que se refiere el punto 3, se expediran las érdenes de pago de
reposicion de fondos con aplicacién a los conceptos presupuestarios que correspondan las
cantidades justificadas.

8.En la expedicion de estas 6rdenes de pago no se utilizaran las retenciones de crédito
efectuadas, salvo que se hubiera agotado el crédito disponible o cuando, por lo avanzado del
ejercicio u otras razones, no proceda la reposicion de fondos, en cuyo caso los pagos justificados
se aplicaran a las respectivas partidas con cargo a las retenciones de crédito.

9.La cuantia maxima de cada gastos satisfecho con cargo a estos fondos no sera superior a
300,51 €, salvo en caso de atenciones benéficas y asistenciales que no podra ser superior a 120,20
€.

10.Los fondos de Anticipo de Caja Fija se ingresaran en entidad financiera en cuenta cuyo
titulo expresara el nombre del habilitado seguido de "Habilitado de Caja Fija”, a nombre del Ente.

BASE 23.- Responsabilidades.-

1.El perceptor de un mandamiento de pago "a justificar" o de un anticipo de caja fija se
constituye personalmente en responsable de aplicar los fondos recibidos a la necesidad sefialada.

2.La Intervencion censurara las cuentas justificativas de la inversion. En el caso de que en el
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informe se hagan constar defectos o anomalias, los cuentadantes realizaran las alegaciones que
estimen oportunas y, en su caso, los subsanaran en el plazo de quince dias desde que recibieron el
informe de la Intervencion.

3.Las cuentas justificativas seran aprobadas por la Alcaldia-Presidencia. En el caso de que
la subsanacion a que se refiere el numero anterior no se hubiera producido a juicio de la
Intervencion, ésta dara cuenta inmediatamente a la Alcaldia-Presidencia, de conformidad con el art.
217 del TRLRHL, quien, en su caso, exigira las responsabilidades que correspondan y ordenara el
reintegro por el perceptor de las cantidades indebidamente pagadas.

4.l a aprobacién de facturas pagadas por el procedimiento de mandamientos a justificar se
materializara mediante diligencia y firma que constara en la relacion elaborada por la Tesoreria e
Intervencion.

TITULO V: Endeudamiento.
BASE 242.- Financiacion de inversiones.

1.La financiacion de los gastos incluidos en el capitulo VI del Presupuesto del Ayuntamiento
se ajustara al Plan financiero que figura en el expediente de aprobacion del presupuesto General de
la Corporacion.

2.Cuando tenga lugar una modificacion en los proyectos de inversion financiados con
ingresos finalistas, sera preciso incoar el correspondiente expediente de cambio de finalidad por lo
que respecta a la aplicacion de los recursos, que sera aprobado por el Ayuntamiento Pleno.

BASE 25°.- Operaciones de Crédito.

El tipo de interés, comisiones, plazos de amortizacion y demas gastos financieros se
negociaran en las condiciones mas favorables para los intereses del Ayuntamiento con las distintas
Entidades Financieras o no Financieras con capacidad suficiente para la debida ejecucion de estas
operaciones. La concertacion o modificacion de toda clase de operaciones de créditos con
entidades financieras de cualquier naturaleza, cuya actividad esté sometida a normas de derecho
privado, vinculadas a la gestién del presupuesto en la forma prevista en el Texto Refundido de la
Ley de Contratos del sector publico aprobado por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre.

Cuando tenga lugar una modificaciéon de los proyectos de inversion financiados con ingresos
finalistas, tanto en aplicaciones iniciales o en aquellas incorporadas como consecuencia de su
caracter afectado, sera preciso incoar el correspondiente expediente de cambio de finalidad, por lo
que respecta a la aplicacion de los recursos que sera aprobado por el Ayuntamiento Pleno,
bastando este requisito, junto con la aprobacion definitiva de la rectificacion del Anexo de
Inversiones.

TITULO VI: Cierre presupuestario.
BASE 26°.- Créditos anulados.

Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio presupuestario no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de pleno derecho, sin mas
excepciones que las sefaladas en el articulo 182 del TRLRHL.

Los derechos liquidados pendientes de cobro y las obligaciones reconocidas pendientes de
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pago quedaran a cargo de la Tesoreria.

TITULO VII: De los ingresos.
BASE 27°.- Gestion de Tributos y precios Publicos.

1.Los Servicios municipales remitiran, en razén de su competencia, los listados de
contribuyentes a la Recaudacién municipal a fin de proceder a la elaboracion de padrones de tasas
y precios publicos de cobro periddico, correspondiendo a la Tesoreria la verificacion de los mismos
y a la Intervencion de Fondos su fiscalizacion y toma de razén. La confeccién y elaboracion de los
padrones por el funcionario encargado de la recaudacion municipal se realizara, a la vista de la
informaciéon suministrada por los Servicios municipales, atendiendo a:

- Altas por declaracion del obligado a ello o resultante de la actividad inspectora de la
Administracion, conforme a las competencias que para cada tributo ostente el Ayuntamiento, Ley
General Tributaria y demas disposiciones que sean de aplicacion.

- Baja tramitadas.
- Rectificaciones de errores o deficiencias en el padron original.

2.Todas las actuaciones del funcionario encargado tendran caracter de provisionales, que
sera elevadas a definitiva por la Junta de Gobierno Local con ocasion de la aprobacién anual del
padrén o mensualmente mediante relacion de incidencias habidas en dicho periodo.

3.La aprobacion de padrones es competencia de la Junta de Gobierno Local.

4.Los padrones se expondran al publico en las oficinas municipales quince dias antes de
iniciarse los respectivos periodos de cobro y por periodo de un mes. En el mismo anuncio y a los
efectos de economia procesal y rapidez administrativa, se incluira el anuncio de cobranza previsto
en el art. 88 RGR, con expresion del plazo de ingreso en periodo voluntario, modalidad de ingreso
utilizable de entre las enumeradas en el articulo 86 del mismo RGR, lugares, dias y horas de
ingresos y la advertencia de que, transcurrido el plazo de ingreso, las deudas seran exigidas por el
procedimiento de apremio y devengaran el recargo de apremio, intereses de demora y, en su caso,
las costas que produzcan. Todo ello sin detrimento de que, siempre que sea posible, se realicen
las notificaciones individuales.

5.La aprobacién definitiva del padron determinard el reconocimiento del derecho y
contabilizacion mediante contraido previo ingreso por recibo una vez que se haya efectuado la
"toma de razon" por los servicios de Intervencion. Las altas que se produzcan a lo largo del ejercicio
econdmico constituiran listas o padrones adicionales, las cuales una vez cumplimentadas el tramite
de aprobacion por el drgano competente, entraran en cuentas mediante carga informatica adicional,
una vez efectuada la toma de razén por parte de la Intervencion general.

6.La via de apremio de los ingresos tributarios y precios publicos se incoara el dia siguiente
de la conclusion del periodo de cobro voluntario.

7.La Intervencién adoptara las medidas procedentes para asegurar la puntual realizacion de
las liquidaciones de ingresos publicos locales.

8.La direccion de la recaudaciéon corresponde a la Tesoreria, que debera establecer el
procedimiento para verificar la aplicacion de la normativa vigente en materia recaudadora, con
especial referencia a las anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamientos de pago.
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BASE 282: Anulaciéon de derechos

Por razdn de criterios de eficiencia y economia conforme al articulo 16 de la Ley 47/2003, de 26 de
noviembre General Presupuestaria la no liquidacion o, en su caso, la anulaciéon y baja en
contabilidad de todas aquellas liquidaciones de las que resulten deudas inferiores a la cuantia de
5,00 € como insuficiente para la cobertura del coste que su exaccion y recaudacion representen.

BASE 29°.- Aplazamientos y fraccionamientos.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 65.1 de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria y 44 del Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba
el Reglamento General de Recaudacion, seran aplazables o fraccionables todas las deudas
tributarias y demas de naturaleza publica cuya titularidad corresponda a la Hacienda Municipal,
salvo las excepciones previstas en las leyes, siempre y cuando la situacién econémico-financiera
del obligado tributario, le impida, de forma transitoria, efectuar el pago en los plazos establecidos,
se encuentre en periodo voluntario o ejecutivo.

1.- Conforme a lo dispuesto en el articulo 65.3 de la L.G.T., las deudas aplazadas o
fraccionadas deberan garantizarse en los términos previstos en el articulo 82 de dicho texto legal y
en la normativa recaudatoria, que determina que para garantizar los aplazamientos o
fraccionamientos de la deuda tributaria, el Ayuntamiento podra exigir que se constituya a su favor
aval solidario de entidad de crédito o sociedad de garantia reciproca o certificado de seguro de
caucién, admitiéndose también -cuando se justifique que no es posible obtener dicho aval o
certificado o que su aportacion compromete gravemente la viabilidad de la actividad econémica-
garantias que consistan en hipoteca, prenda, fianza personal y solidaria u otra que se estime
suficiente.

La vigencia de la garantia constituida mediante aval o certificado de seguro de caucion,
debera exceder al menos en seis meses el vencimiento del plazo o plazos garantizados, y debera
cubrir el importe de la deuda en periodo voluntario, mas los intereses de demora que genere el
aplazamiento o fraccionamiento y un 25 por ciento de la suma de ambas partes y, en su caso, el
recargo correspondiente.

La garantia, a tenor de lo dispuesto en el articulo 48.6 del R.G.R, debera formalizarse en el
plazo de dos meses, contados a partir del dia siguiente al de la notificacién del acuerdo de
concesion, cuya eficacia quedara condicionada a dicha formalizacion.

Podra dispensarse total o parcialmente al obligado tributario, de la constitucion de garantias,
en los casos previstos en el articulo 82.2 de la L.G.T. Cuando las deudas tributarias sean de
cuantia inferior a la que se fije en cada momento por el Ministerio de Economia y Hacienda como
exento de la obligacidon de aportar garantia en las solicitudes de aplazamiento o fraccionamiento,
que actualmente, de acuerdo con Orden EHA/1030/2009, de 23 de abril, se situa en 18.000 euros.

2.- Las solicitudes de aplazamiento o fraccionamiento se dirigiran a la Junta de Gobierno
Local, debiendo contener necesariamente:
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a) Nombre y apellidos o razén social o denominacién completa, nimero de identificacion
fiscal y domicilio fiscal del obligado al pago y, en su caso, de la persona que lo represente.

b) Identificacion de la deuda cuyo aplazamiento o fraccionamiento se solicita, indicando al
menos su importe, concepto y fecha de finalizacion del plazo de ingreso en periodo voluntario.

c) Causas que motivan la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento.
d) Plazos y demas condiciones del aplazamiento o fraccionamiento que se solicita.
e) Garantia que se ofrece, conforme a lo dispuesto en el articulo 82 de la L.G.T.

f) Orden de domiciliacion bancaria, indicando el numero de cdédigo de cuenta cliente y los
datos identificativos de la entidad de crédito que debe efectuar el cargo en cuenta.

g) Lugar, fecha y firma del solicitante.

3.- A la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento, y conforme a lo establecido en el Art.
46.3 del R.G.R., se debera acompafar:

a) Compromiso de aval solidario de entidad de crédito o sociedad de garantia reciproca o de
certificado de seguro de caucion.

b) En su caso, los documentos que acrediten la representacion y el lugar sefalado a efectos
de notificacion.

c) Los demas documentos o justificantes que se estimen oportunos. En particular debera
justificarse la existencia de dificultades econdmico-financieras que le impidan de forma transitoria
efectuar el pago en el plazo establecido.

4.- Cuando se solicite la admisién de garantia que no consista en aval de entidad de crédito
o sociedad de garantia reciproca o certificado de seguro de caucién, se aportara, junto a la solicitud
de aplazamiento o fraccionamiento, y a los documentos a que se refieren los apartados 3,b), c) y d)
del articulo 46 del R.G.R., la siguiente documentacion:

a) Declaracion responsable y justificacion documental de la imposibilidad de obtener dicho
aval o certificado de seguro de caucién, en la que consten las gestiones efectuadas para su
obtencion.

b) Valoracion de los bienes ofrecidos en garantia efectuada por empresas o profesionales
especializados e independientes.

c) Balance y cuenta de resultados del ultimo ejercicio cerrado e informe de auditoria, si
existe, en caso de empresarios o profesionales obligados por ley a llevar contabilidad.

5.- Cuando se solicite dispensa total o parcial de garantia, ademas de la documentacion a
que se refiere el articulo 46.3, apartados b), ¢) y ), junto a la solicitud debera aportarse:

a) Declaracién responsable vy justificacion documental manifestando carecer de bienes o no
poseer otros que los ofrecidos en garantia.

b) Justificacion documental de la imposibilidad de obtener aval de entidad de crédito o
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sociedad de garantia reciproca o certificado de seguro de caucion, en la que consten las gestiones
efectuadas para su obtencion.

c) Balance y cuenta de resultados de los tres ultimos afos e informe de auditoria, si existe,
en caso de empresarios o profesionales obligados por ley a llevar contabilidad.

1. d)Plan de viabilidad y cualquier otra informacién que justifique la posibilidad
de cumplir el aplazamiento o fraccionamiento solicitado.

6.- Si la dispensa total o parcial de garantia fuere realizada por una persona fisica, debera
acompanfar justificacion del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas del ultimo afio o
certificacion acreditativa de no haberse presentado y cualquier otra documentacién que considere
oportuna para justificar la dispensa de la garantia.

7.- Si la solicitud no reune los requisitos establecidos en la normativa o no se acompafan los
documentos citados, se requerira al solicitante para que, en un plazo de diez dias contados a partir
del siguiente al de la notificacién del requerimiento, subsane el defecto o aporte los documentos con
indicacién de que, de no atender el requerimiento en el plazo senalado, se tendra por no
presentada la solicitud y se archivara sin mas tramite, continuandose el procedimiento recaudatorio.

8.- En todo lo no previsto en las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto, se estara a
lo dispuesto en la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria y Real Decreto 939/2005, de
29 de julio, por el que se aprueba el Reglamento General de Recaudacién, y demas normativa de
aplicacion.

TITULO VIIl.- Control y fiscalizacion.
BASE 30°.- Control interno.

1.En el Ayuntamientose ejerceran las funciones de control interno en su triple acepcién de
funcién interventora, funcion de control financiero y funcién de control de eficacia.

No estaran sometidas a intervencion previa los gastos de material no inventariable, contratos
menores, asi como los de caracter peridédico y demas de tracto sucesivo, una vez intervenido
el gasto correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o0 sus
modificaciones asi como otros gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo con la
normativa vigente, se hagan efectivas a través del sistema de anticipos de Caja fija. Asimismo
se ejercerd la fiscalizacion previa limitada, en los términos establecidos en el articulo 219.2 del
TRLRHL, los gastos de remuneraciones del personal funcionario y laboral establecidas por el
Pleno.

2.El ejercicio de la funcion fiscalizadora se llevara a cabo directamente por la Intervencién de
Fondos.

3.El ejercicio de las funciones de control financiero y control eficacia se desarrollara, bajo la
direccién del Interventor municipal, por los funcionarios que se sefalen, pudiendo auxiliarse cuando
los medios materiales y humanos lo requieran con auditores externos.
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BASE 31°.- Normas particulares de fiscalizacion.

1.Los reparos formulados por la Intervencién contra los actos, documentos o expedientes
examinados se ajustaran al siguiente procedimiento:

a) Los reparos se formularan por escrito advirtiendo la imprudencia o irregularidad del
correspondiente acto o documento con las razones legales en que se funden.

b) Formulados los reparos se anotaran numerados en el libro registro de informes de
Intervencion y se ftrasladaran al Alcalde- Presidente, que manifestara su conformidad o
disconformidad con el informe de Intervencion.

c) Correspondera al Presidente de la Entidad Local, y a la vista del reparo de Intervencion,
resolver la discrepancia, siendo sus resolucion ejecutiva.

d) No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, correspondera al Pleno la resolucion de
las discrepancias cuando los reparos:

@ Se basen en insuficiencia o inadecuacion de crédito.
@ Se refieran a obligaciones o gastos cuya aprobacion sea de su competencia.

e) El organo interventor, dara cuenta al Pleno para su posterior remision al Tribunal de
Cuentas en virtud del art. 218 del RD Legislativo 2/2004, de 5 de Marzo y con ocasion de la
liquidacion y de la cuenta General del presupuesto Municipal, elevara informe al Pleno de todas las
resoluciones adoptadas por el Presidente de la Entidad Local contrarias a los informes de
fiscalizacién, asi como un resumen de las principales anomalias detectadas en materia de ingresos.

2.Se ejercera la fiscalizacion limitada, en los términos establecidos en el articulo 219.2 del
TRLRHL, en los siguientes casos: (los gastos de remuneraciones fijas y periddicas del personal
funcionario y laboral).

a) La contratacion de personal laboral fijo.

b) La contratacion de personal en régimen estatutario de nuevo ingreso.

¢) La contratacion de personal laboral eventual.

d) La contratacion de personal laboral temporal con cargo al capitulo de inversiones.
e) Las ndminas del personal al servicio de esta Administracion

f) Los contratos de obras que no tengan la consideracion de menores.

g) Los modificados de contratos de obras

h) Los contratos de suministros que no tengan la consideraciéon de menores.

i) Los contratos de servicios que no tengan la consideracion de menores.

j) Los convenios de colaboracién que celebre esta Entidad con otras Administraciones
Publicas o con personas juridicas o fisicas sujetas a derecho privado.

k) Los expedientes de subvenciones.
3. Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacion limitada seran objeto de otra plena
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con posterioridad, ejercida sobre una muestra representativa de los actos, documentos o
expedientes que dieron origen a la fiscalizacion referida mediante la aplicacion de técnicas de
muestreo o auditoria. A estos efectos, se fiscalizaran las nominas del personal al servicio de este
Ayuntamiento correspondientes a dos meses cualquiera y a otro en el que se produzca el devengo
de paga extraordinaria. De esta fiscalizacion a posteriori se elevara informe al Pleno con ocasién de
la liquidacion y de la Cuenta General del Presupuesto Municipal.

4.En la fiscalizacion previa limitada se comprobara los siguientes extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto u obligacibn que se proponga contraer. En los casos en que se trate de contraer
compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobara ademas si se cumple lo preceptuado
en el articulo 174 TRLRHL.

b) Que las obligaciones o gastos se generan por el érgano competente.

c) Aquellos otros extremos adicionales que, atendiendo a la naturaleza de los distintos actos
0 expedientes se consideren necesarios por el érgano interventor.

5. El érgano interventor podra formular las observaciones complementarias que considere
convenientes, sin que las mismas tengan en ningun caso efectos suspensivos en la tramitacion de
los expedientes correspondientes.

BASE 322.- Normas de fiscalizaciéon de Escuelas Taller, Talleres de Empleo y Casas de
Oficio.

En las Escuelas Taller se ejerceran las funciones de Control en su triple acepcion de funcion
interventora, funcién de control financiero y funcion de control de eficacia.

BASE 33°:Fiscalizacion posterior de derechos.

De conformidad con lo establecido en el articulo 219.4 TRLHL se sustituye la fiscalizacion
previa de derechos por la toma de razén en contabilidad y por actuaciones comprobatorias
posteriores mediante la utilizacidon de técnicas de auditoria o muestreo.

Titulo IX: Liquidacién y cierre del Presupuesto.
BASE 34°.- Saldos de dudoso cobro.

Se consideraran ingresos de dificil o imposible recaudacion, a los efectos establecidos en el
art. 191.2 TRLRHL y en el art. 103 RD 500/90, de acuerdo con los criterios establecidos por el art.
103 bis del RD Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, introducido por el nimero Uno del articulo
segundo de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de racionalizacién y sostenibilidad de la
administracion Local:

ANO PORCENTAJE
2008 y anteriores 100,00%
2009 100,00%
2010 75,00%
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2011 75,00%
2012 50,00%
2013 25,00%
2014 25,00%

Correspondera a la Tesoreria informar sobre las posibilidades de cobro de un derecho.

Titulo X: Cierre Contable.
BASE 35°.- Tramitacion de facturas.

1. De conformidad con lo dispuesto en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la
factura electrénica, a apartir del 16 de enero de 2015 todos los proveedores que hayan entregado
bienes o prestado servicios a este Ayuntamiento podran expedir y remitir factura electréonica. En
todo caso, estaran obligados al uso de la factura electrénica y su presentacion a traves del punto
general de entrada las facturas que correspondan a las entidades que se detallan en el articulo 4 de
la Ley 25/2013, de 27 de diciembre.

No obstante, quedan excluidas de esta obligacion de facturacion electrénica a las facturas
cuyo importe sea de hasta 5.000,00 €.

2. El 15 de enero de 2016 es la fecha limite para el reconocimiento de obligaciones con
cargo a los créditos de 2015, siempre que las obligaciones correspondan a adquisiciones, obras,
servicios y suministros en general realizados antes del 31 de diciembre de 2015. Con fecha 15
de enero de 2016 se procedera a anular, para todas y cada una de las aplicaciones
presupuestarias, los saldos de compromisos y de autorizaciones.

BASE 36°.- Reconocimiento extrajudicial de crédito.

Con cargo a los créditos del Presupuesto corriente, Unicamente podran contraerse obligaciones
derivadas de adquisiciones, servicios, obras y otras prestaciones o gastos en general autorizados
entre el 1 de Enero y el 31 de Diciembre de 2015, con las excepciones siguientes:

A. Sobre la base de lo establecido en los articulos 26.2 y 60 del Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril por el que se desarrolla el TRLRHL vy, en aplicacién del principio de especialidad enunciado
en el articulo 172 del TRLRHL, a las consignaciones presupuestarias incluidas en los capitulos
[, 11,11V, VI, VIl y IX se podran imputar obligaciones procedentes de ejercicios anteriores, sin
que en ningun caso con ello se pueda afectar a los créditos para proyectos de obras
municipales afectadas a programas subvencionados por las distintas Administraciones Publicas
que unicamente se destinaran a la finalidad especifica para la que se conceden las
mencionadas subvenciones.

B. En las Relaciones Contables de operaciones en fase previa correspondientes a actos de
reconocimiento extrajudicial de créditos, una vez tramitadas de acuerdo con las presentes
bases, deberan figurar las siguientes diligencias:

- Firmada por la Intervencion de Fondos “El presente gasto se imputa al Presupuesto
2015, de conformidad con lo establecido en las Bases de Ejecucion. Fdo El
Interventor/a”
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- Firmada por el Concejal-Delegado del Area municipal correspondiente “Imputese el
presente gasto al Presupuesto 2015, no perturbandose el funcionamiento normal del
Servicio”

Corresponde al Pleno de la Corporacion el acuerdo de imputacion a ejercicio corriente.

BASE 37°.- Vigencia de las obligaciones reconocidas correspondientes a ejercicios
cerrados.

1.Las obligaciones reconocidas correspondientes a presupuestos cerrados anteriores a 1 de
enero de 2009 seran objeto de expediente de prescripcion, salvo interrupcién de plazo debidamente
acreditada, conforme determina la normativa vigente. Dicho expediente sera incoado y tramitado
por la Intervencién General.

2.La Intervencién Municipal procedera a revisar los mandamientos de pago que, devueltos a
la misma por la Tesoreria, se encuentren pendientes de pago con mas de un afo de antigliedad, y
analizara el motivo del retraso, emitiendo informe al respecto, que sera comunicado al ordenador de
gastos.

DISPOSICION FINAL.

PRIMERA.- Para lo no previsto en estas Bases se estara a lo dispuesto con caracter general
por la vigente legislacion Local, por la Ley General Presupuestaria, Ley General Tributaria y demas
normas del Estado que sean aplicables, asi como a lo que resuelva la Corporacion, previo informe
del Interventor.

SEGUNDA.- El Presidente de la Corporacion es el 6rgano competente para la interpretacion
de las presentes Bases, previo informe de la Secretaria o Intervencién, segun sus respectivas
competencias.

TERCERA.- Se autoriza a la Junta de Gobierno Local para que, a propuesta del Alcalde-
Presidente o el Concejal- Delegado de Hacienda, dicte cuantas resoluciones sean necesarias para

el desarrollo, ejecucion y cumplimiento de las presentes bases de ejecucion, en orden a mejorar y
racionalizar el proceso de gestién de gastos e ingresos.

En Sanlucar la Mayor, a 9 de diciembre de 2015

El Alcalde- Presidente

Fdo: Antonio Manuel Pérez Marquez

33 Plaza Virgen de los Reyes, 8 - Teléfono 955100600 Ext.:1013 - Fax 9557020
41800 Sanlicar la Mayor (Sevil



	En Sanlúcar la Mayor, a 9 de diciembre de 2015
	El Alcalde- Presidente 
	Fdo: Antonio Manuel Pérez Márquez

